
台州科技职业学院调课申请单

申 请 人

调 课 原 因

调 课 建 议

课 程

班 级

停课时间

补课时间

任教班级所在

二级学院审批意见

教务处审批意见

分管校长审批意见

说 明

1.教师临时性调停课（2 天或 6 节课以内），由班级所在二级学院审批；

较长时期调停课（3 天或 6 节课以上）由班级所在二级学院初审，送教

务处审批。

2.因病停课须附有关证明。

3.此单审批后交班级所在二级学院教学秘书，二级学院教学秘书凭申请

单调课，通知相关学生和教师。

4.各二级学院应做好申请单保存，便于检查。


