附件1：
台州科技职业学院请假审批单
	请假人
	
	所属
部门
	

	事  由
	

	假  期
	      年      月      日到      年      月      日，共      天。

	假  别
	□事假   □病假   □产假   □婚假   □丧假   □公假或出差   □其他

	出差
地点
	
	乘坐
工具
	去：
回：
	经费来源
	□项目经费
□学校非包干经费
□二级学院包干经费

	部门主
要领导意见
	签名：
                                  年    月    日

	分管
校领导意见
	签名：
                                  年    月    日

	校主要
领导意
见
	签名：
                                  年    月    日


注：1.此单由请假人交所属学院或部门，再由所属学院或部门在下个月2日前汇总到人事处。
2.校中层干部复印1份送校办公室备案。
3.出差人员办理报销手续时此单作原始凭证，如有会议通知也一同附后。
